RioTinto| AN

« On me demande des documents concernant

Facturation des
commandes de services

ma commande de services. J’ajoute donc des

pieces jointes a la facture. »

Ajouter une piéece jointe au niveau de I’en-
téte dans le SBN

avant que vous puissiez créer une facture. Si le bouton Créer une facture est grisé, cela

P ’ Les régles d’'affaires de Rio Tinto stipulent que votre bon de commande doit étre confirmé
’
signifie que le bon de commande doit étre confirmé.

Ce symbole indique une remarque ou un rappel. , )
Numeéro de version 1.0

Cliquez ici pour en savoir plus sur le

processus de facturation des
commandes de services.



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-supplier-playbook-fr.pdf

En! ':‘ Business Network v Compte
EEEEEEEEEEEEEER

Ajouter une piéce jointe au
niveau de I’en-téte (1/2)

Commandes et appels LN

Demandes de renseignement sur les comma...

. i N° de commande Client wrnant Date 4 Statut de la commande Montant facture Actions
1. A partir de la page d’accueil du SBN, cliquez sur le ,
, i , . 3192944906 Rio Tinto - TEST $500 CLP nov. 10, 2023 Confirmé(e) $5CLP
menu déroulant Commandes, puis sélectionnez ,
3122944892 Rio Tinto - TEST $10000 AUD nov. 8, 2023 Confirmé(e)
Commandes et appels.
E-V Business Network Compte Enterprise @

Cliguez sur le numéro de commande concerné pour
ouvrir le bon de commande.

Terminer

Bon de commande: 3122944906

Créerunefacture ~ EEmmemmmmm
n

o)

Gréer une confirmation de commande +

Cliquez sur le menu déroulant Créer une facture, puis e ture standard it
. Détails de la commande Historique de la commande
sélectionnez Facture standard. Mote de crédit darticle de ligne
:n Tinto Chile Spa Mote de débit d'aricle de ligne L

Entrez le numéro de facture.

¥ En-téte de la facture

Confirmez la date de la facture, ou modifiez-la.

Récapitulatif

Confirmez I’ID fiscal du fournisseur, ou modifiez-le.
Sous-total : $0 CLP

Total des taxes :  $0 CLP
Montant & régler : $0 CLP

534851

Si vous avez plusieurs adresses de réglement,
sélectionnez-en une a partir du menu déroulant.

Date de facture : 18 janv. 2024

Neccrinsion du candica |

Faites défiler 'écran jusqu’a la section TVA
Fournisseur puis confirmez I’'ID fiscal/ID de TVA du
fournisseur, ou modifiez-le.

D fiscal du fournisseur : A70736890990

FEMNSKE POWER SYSTEMS (10080204) W

Cliguez sur le menu déroulant Ajouter a I’en-téte, puis

sélectionner Piéce jointe. TVA Fournisseur
Remarque : On ne peut créer des factures que pour les bons
de commande confirmés. ID fiscal1D de TWA du 156841653 -

Pour I’Australie : confirmez votre ID de TVA, ou modifiez-le.
Pour le Canada : confirmez I'ID de TVA qui correspond a
votre TPS/TVH, ou modifiez-le.

TOUMMESsELUr

Pour les Etats-Unis : confirmez votre ID fiscal, ou modifiez-le. Aoutst 3 len-éte + l. smmmmmE,

POUr I’Afrique du SUd : Conﬁrmez votre |D de TVA! ou Corl 4 : 0Postes, Oinclus, 0 intégralement facturé(s) précédem

. P Colit d'expédition - .

modifiez-le. S -
Insq Détai n

Services additionnels u 5"5= 105 TPS / GST Ajouter aux articles inclug
Dates et documents de référence supplémentaires n
n

I PIéCE ]Cll-l-.e l ‘lw' Type N* de référence Descriptien N* de référence du client Quantité Unité Unit Prix unitaire Sous-total




Piéces jointes

10 B taille e l'ensemble des pieces jointes ne peut pas dépasser 10 Mo
Choisir un fichier

Supprime

Ajouter une piece jointe au

oisi

niveau de I’en-téte (2/2)

X
; } . . } = P i 4+ ; » ThisPC » Downloads v 4] Search Downloads
10. Cliquez sur Choisir un fichier sous Pieces stpormer e it E——
jointes. :
Ajouter & len-téte v ] Documents - Capture? Date taken: 23/11/2023 10:57 AM
11. Une fenétre contextuelle apparait. Choisissez le ¥ Doionds R == , -
flchler que Vous Voulez Jo|ndre1 et Cllquez sur Postes = :-::r:; P ?ie:«:::x;;ézam»znam‘sﬁAM b=, Oinclus, O intégralement facturé(s) précédemment
. Insérer des options de poste Deck Examples — Capture5 Date taken: 23/11/2023 10:55 AM Select ;|E. o
OUV” r. e c QRGs e LR L Ajouter aux articles inclus
SBN Project - Captured Date taken: 23/11/2023 10:43 AM :
. . PN . . Escompre T Size: 61.5KB
. Cliquez sur Ajouter une piéce jointe. W v mame g OneDrve-Delit Captures Dot b 2371172093 1005 AN
10 Arit LJTICE size: 501 KB A]EL\‘E' Metire 3 jour v
. Cliquez sur Suivant, puis examinez votre facture Gre: Y =) Cooture preteren sssatan gl '
et assurez-vous que l'information fiscale que vous o — Fename | —— -
avez entrée est la bonne. 11@ Gonce

. Cliquez sur Soumettre et vous obtiendrez un

écran confirmant que la facture a été soumise.

. Cliquez sur Quitter.

Remarque : Vous pouvez ajouter plusieurs pieces
jointes, mais leur taille combinée ne doit pas dépasser
10 Mo.

Remarque : Si vous remarquez une erreur dans
l'information fiscale, cliquez sur Précédent pour la
corriger.

Remarque : Si vous devez faire imprimer la facture,

consultez la documentation sur [impression des factures

finalisées pour connaitre la marche a suivre.

Nom

Compte Enterprise

EE *¥ Business Network

Créer une facture

Vérifiez et soumettez ce document. Si vous souhaitez stocker vos factures dans le systéme darchivage 2 long terme SAP Business Network, vous pouvez vous abonner & un service de conservation des factures. Sachez qu'une fois inscrit, vous

Facture standard / Facture fiscale

e: 534851 Sous-total sicLe
D: e jeudi 18 janv. 2024 14:13 GMT+08:00 Total des taxes S0 CLP
Bon de comi rigine : 3122944306 Montant & régler sicLe

ADRESSE DE REGLEMENT:

Rio Test Supplier AU

ID dladresse de réglement: 1006020

1D fiscal du fournisseur: 470

FACTURATION:

Rio Tinto Chile Spa

e (Rio Tinto Chile Spa)
ente Piesco 5435, Oficina 1302
es

La facture 534851 a été soumise.

FOURNISSEUR:

o Précédent Enregjstrer

n
n . y
jf s mesure darchiver danciennes factures.

s Imprims 15 copiedala i3
LJLlItEe Bicessud de créati

facture



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-print-export-download-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-print-export-download-fr.pdf

Ajouter une piece jointe au
niveau des postes (1/3)

1.

A partir de la page d’accueil du SBN, cliquez sur le
menu déroulant Commandes, puis sélectionnez
Commandes et appels.

Cliquez sur le numéro de commande concerné
pour ouvrir le bon de commande.

Cliquez sur le menu déroulant Créer une facture,
puis sélectionnez Facture standard.

Entrez le numéro de facture.
Confirmez la date de facture, ou modifiez-la.
Confirmez I’'ID fiscal du fournisseur, ou modifiez-le.

Si vous avez plusieurs adresses de réglement,
sélectionnez-en une a partir du menu déroulant.

Faites défiler I'écran jusqu’a la section TVA
Fournisseur puis confirmez I’'ID fiscal/lD de TVA
du fournisseur, ou modifiez-le.

Remarque : On ne peut créer des factures que pour les
bons de commandes confirmés.

Pour ’Australie : confirmez votre ID de TVA, ou
modifiez-le.

Pour le Canada : confirmez I'ID de TVA qui correspond a
votre TPS/TVH, ou modifiez-le.

Pour les Etats-Unis : confirmez votre ID fiscal, ou
modifiez-le.

Pour I’Afrique du Sud : confirmez votre ID de TVA, ou
modifiez-le.

EA!':' Business Network = Compte

Commandes Vv EEEEEEEEEEEEERF
o v coipoc v -

Accueil Enralement Discovery ¥ Workbench ements Ml
[ ]
Commandes et appels i

Commandes

Demandes de renseignement sur les comma...

N° de commande Client Montant Date 1

3122944906 Rio Tinto - TEST $500 CLP

3122944892

Rio Tinto - TEST

$10000 AUD

Compte Enterprise

T Business Network

Bon de commande: 3122944906

Créer une confirmation de commande Créer une facture |

Détails de la commande Historique de la commande Facture standard

Catalogues ¥

nov. 10, 2023

nov. 8, 2023

Mote de crédit d'article de ligne

De
Rio Tinto Chile Spa Mote de débit d'article de ligne

¥ En-téte de la facture

Récapitulatif

o

18 janw. 2024

Diescription du service

ID fiscal du fournisseur :* | 47073690990

FEMSKE POWER SYSTEMS (10080204) W

TVA Fournisseur

|D fiscall

O de TVA du

fournisse

136841653

Rapports ¥

Messages  Estimations

Statut de la commande

Confirmé(e)

Confirmé(e)

Bon de commande
+ Confirmé(e))

Sous-total :
Total des taxes :
Montant a régler :

« Q
Créer
Montant facturé Actions
35CLP
®
Termin

$0 CLP
$0 CLP
$0 CLP



Ajouter une piece jointe a
I’échelle d’un poste (1/3)

9. Faites défiler I'écran jusqu’a la section Postes,
puis cochez la case du poste désiré.

. Faites glisser le curseur de la jauge pour inclure le
poste.

. Cliquez sur le menu déroulant Actions sur les
postes et sélectionnez Piéce jointe.

. Cliquez sur Choisir un fichier.

. Une fenétre contextuelle apparait. Sélectionnez le
fichier désiré a partir de votre ordinateur
personnel, puis cliquez sur Ouvrir.

. Cliquez sur Ajouter une piéece jointe (pour
ajouter plusieurs piéces jointes, répétez les
étapes4a’).

. Pour supprimer une piéce jointe, cochez la case
adjacente au document, puis cliquez sur
Supprimer.

. Cliguez sur Suivant, puis examinez votre facture
et assurez-vous que l'information fiscale que vous
avez entrée est la bonne.

Remarque : Vous pouvez ajouter plusieurs
piéces jointes, mais leur taille combinée ne doit
pas dépasser 10 Mo.

Postes

nclure Type N de référence Description N° de référence du client Quantité Unité Prix unitaire
Ariba Test for 8405
ERVICE Test 1 1 1000
Dure du service Date e début du = Date ge fin du =
vice
Actions sur les postes » EEEEE N,
Supprimer
n
Modifier L
[ ]
Ajouter -
[ ]
. B u
Informations de vente au détail -
P [ ]
Documents d'expédition -
Services additionnels -
[ ]
e [ ]
Tarification & titre informati =
Détails de tarification -
[ ]
Escompte -
[ ]
Commentaires L
[ ] @ open x
Piéce jointe FWille totale de l'ensem Eces jointes ne peut pas dépasser 10 My
I i l n W I A &> THSPC > Downlosds
Choisir un fichier Choisi Ajouter une piéce jointe 0T Newls ~oe
lm Test Attachment
Nom Ta Auith o 17.2K8
Piéces jointes
Pieces Jointes test .docx 1458 m
Supprimer
& OneDrivyg Deloite (
= Thispc B
@ Networ ™
= st
Actions sur les postes » Supprimer =
[ ]
[ ]
[ ]
File name:
"sspssEEEEEEEEEN =
La taille totale de l'ensemble des pieces jointes ne peut pas dépasser 10 Mo.

Piéces jointes

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi I Ajouter une piéce jointe

Fieces Jointes test .docx 145350
[

P—
n .
l Supprimer l

Taille (Octets)

Type de contenu

Mettre a jour

1Postes, Llinclus, Ointégralement facturé(s) précédemment

Sous-total

Ajouter/Mettre & jour v

1000

twordprocessingml.document

application/vnd.openxmlformats-officedocument.wordprocessingml. document

Enregistrer Quitter



Ajouter une piece jointe a
I’échelle d’un poste (1/3)

17. Cliquez sur Soumettre et assurez-vous que vous
obtenez I'écran confirmant que la facture a été 17

. Créer une facture - Enregistrer Soumettre Quitter
soumise.

[ ]
[
Mmesure d'archiver d'anciennes factures.

E: *¥  Business Network Compte Enterprise

(=)

Vérifiez et soumettez ce document. Si vous souhaitez stocker vos factures dans le systéme d'archivage  long terme SAP Business Network, vous pouvez vous abonner 3 un service de conservation des factures. Sachez qu'une fois inscrit, vous s&

. Cllq uez sur Qu Itter Facture standard / Facture fiscale

Sous-total $1CLP
jeudi 18 janv. 2024 14:24 GMT+08:00 Total de 3 30 CLP
Bon de comm 3122944906 Montant & $1CLP

ADRESSE DE REGLEMENT:

Rio Test Supplier AU

le:

ER SYSTEMS (10060204)

Australie

FACTURATION:

Rio Tinto Chile Spa

ale (Rio Tinto Chile Spa):
e Piesco 5435, Oficina 1302

FOURNISSEUR:

Retail Services

=

rin Way
bane QLD 4000
Australie

ID d'adresse de réglement: 10060204 chil

1D fiscal du fournisseur: 47073690990

La facture 534851 a été soumise. l-ccscsususunsnnannasansnsnnnnanansnunnnnnnnnnnnnnnnsn

facture

-

e Copie Ge 13

Remarque : Si vous remarquez une erreur dans
l'information fiscale, cliquez sur Précédent pour la
corriger.

Remarque : Sivous devez faire imprimer la
facture, consultez la documentation sur [impression
des factures finalisées pour connaitre la marche a
suivre.



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-print-export-download-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-print-export-download-fr.pdf

Besoin d'aide ?

Des documents de formation sont accessibles sur la page du SBN dans le portail des
fournisseurs de Rio Tinto.

Si vous avez d’autres questions concernant les transactions dans le SBN, veuillez
consulter la page du SBN dans le portail des fournisseurs de Rio Tinto, ou vous
trouverez les coordonnées des équipes d’assistance spécialisées.

AN


https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
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