
Facturation 

Ajouter des frais d’expédition à une facture​ 

dans le SBN (SAP Business Network)

« Les coûts d’expédition n’étaient pas inclus 

dans la commande d’achat. Je les ajoute donc à 

la facture. »

Numéro de version 1.0Ce symbole indique une note ou un rappel.

Seuls les fournisseurs dont l’entente avec Rio Tinto leur permet d’ajouter des frais 

d’expédition non prévus peuvent utiliser ce processus.

Les règles d’affaires de Rio Tinto stipulent que votre commande d’achat doit être confirmée 

avant que vous puissiez créer une facture. Si le bouton Créer une facture est grisé, cela 

signifie que la commande d’achat doit être confirmée.

Cliquez ici pour en savoir plus sur le 

processus de configuration des 

comptes.

https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-supplier-playbook-fr.pdf


Ajouter des frais 
d’expédition à une 
facture (1/2)
1. À partir de la page d’accueil du SBN, cliquez sur le

menu déroulant Commandes, puis sélectionnez 

Commandes et appels.

2. Cliquez sur le numéro de commande concerné pour 

ouvrir la commande d’achat.

3. Cliquez sur le menu déroulant Créer une facture, 

puis sélectionnez Facture standard.

4. Faites défiler l’écran vers le bas jusqu’à la section 

TVA Fournisseur, cliquez sur le menu déroulant 

Ajouter à l’en-tête, puis sélectionnez Coût 

d’expédition.
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Remarque : Vous ne devez pas ajouter de coûts 

d’expédition à une facture, sauf si ceux-ci n’ont pas 

été inclus dans le coût de la marchandise ou si les 

conditions de vente convenues avec Rio Tinto vous le 

permettent.
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Ajouter des frais 
d’expédition à une
facture (2/2)
5. Sous Coûts d’expédition, entrez les frais 

d’expédition.

6. Cliquez sur Mettre à jour

7. Faites défiler l’écran vers le bas jusqu’à la section 

TVA Fournisseur, cliquez sur le menu déroulant 

Ajouter à l’en-tête, puis sélectionnez Taxe.

8. Sous Taxe, confirmez la catégorie de taxe ou 

choisissez-en une autre.

9. Cliquez sur Suivant pour compléter votre facture
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Besoin d'aide ? 
Des documents de formation sont accessibles sur la page du SBN dans le portail des 

fournisseurs de Rio Tinto.

Si vous avez d’autres questions concernant les transactions dans le SBN, veuillez 

consulter la page du SBN dans le portail des fournisseurs de Rio Tinto, où vous 

trouverez les coordonnées des équipes d’assistance spécialisées. 

https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform

	Slide 1
	Slide 2: Ajouter des frais d’expédition à une facture (1/2)
	Slide 3
	Slide 4

