
Configuration des 
comptes

Ce symbole indique une remarque ou un rappel.

Créer un catalogue statique dans le SBN 

(SAP Business Network)

« Je dois créer des catalogues de produits 

détaillés afin de simplifier l’approvisionnement. »

Numéro de version 1.0

Cliquez ici pour en savoir plus sur le 

processus de configuration des 

comptes.

https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-supplier-playbook-fr.pdf
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Préparer la création du catalogue : 

1. Naviguez jusqu’à Rio Tinto – Portails des 

fournisseurs – SAP Business Network, faites défiler 

l’écran jusqu’à la section SAP Business Network 

Supplier Support.

2. Sous Catalog & Integration Material, cliquez sur la 

flèche du menu déroulant Static Catalog Template.

3. Cliquez sur l’icône de téléchargement pour 

télécharger le modèle.

4. Le modèle apparait alors dans vos téléchargements. 

Une fois la procédure terminée, vous pouvez ouvrir le 

modèle en cliquant sur Open file (ou Ouvrir le 

fichier), ou y accéder à partir de votre dossier de 

téléchargements.
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Remarque : On peut utiliser les catalogues statiques 

pour les fournisseurs offrant uniquement des services. 

Écrivez à l’adresse RioTintoeCommerce@riotinto.com

pour aviser l’équipe que le catalogue doit être testé.

https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
mailto:RioTintoeCommerce@riotinto.com


Créer un catalogue 
statique (2/5)

Remarque : L’en-tête des champs du modèle 

respecte un code de couleur. 

Rouge – Ces champs sont obligatoires et doivent 

être remplis.

Orange – Ces champs sont facultatifs, mais 

recommandés.

Vert – Ces champs sont facultatifs.

Remarque : Faites glisser la barre de défilement

pour accéder à des champs supplémentaires.
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Préparer la création du catalogue : 

6. Assurez-vous que tous les champs sont présents, et 

que les formats (nombre ou texte) sont respectés. Le 

SBN valide la syntaxe et la sémantique des fichiers 

du catalogue.

7. Ouvrez l’onglet Sample Formats pour accéder à des 

exemples de champs remplis.
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Format pour le Canada et les États-Unis : 

OrgAchat_Code(s)Société_Région_Langue_EXT_

NumFournisseur_NomFournisseur | Exemple : 

RT42_2601_QC_FR_EXT_100XXXXX_FournisseurABC

Format pour l’Australie : 

OrgAchat_Code(s)Société_Région_EXT_

NumFournisseur_NomFournisseur | Exemple :  

2030_2030_AU_EXT_100XXXXX_FournisseurABC

Créer et publier le catalogue :

8. À partir de la page d’accueil du SBN, cliquez sur le 

menu déroulant Catalogues, puis sélectionnez 

catalogues clients.

9. Cliquez sur Créer pour accéder à l’assistant du SBN.

10. Entrez le nom du catalogue. Cela devient le nom de 

l’abonnement pour ce catalogue; ce nom ne changera 

pas. Le format de ce nom est défini par Rio Tinto.

11. Dans le champ Description, décrivez le contenu de 

votre catalogue.

12. Cliquez sur Suivant.
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Créer et publier le catalogue :

13. Sélectionnez le paramètre de visibilité désiré en 

cliquant sur le bouton radio correspondant.

14. Sous Clients, cochez la case des clients pour qui 

vous voulez rendre visible le catalogue.  

15. Pour consulter les Règles de validation de 

catalogue, cliquez sur Afficher.

16. Passez en revue les Règles liées au contenu, puis 

cliquez sur Terminer.

17. Cliquez sur Suivant.

Remarque : Si le client n’apparaît pas, c’est 

qu’il n’est pas en relation d’affaires avec vous 

dans le SBN. Cette relation doit exister pour 

que vous puissiez téléverser le catalogue à 

l’intention du client.
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Créer et publier le catalogue :

18. Consultez les documents Instructions/Modèles 

Excel, CIF et BMECat pour obtenir de l’information 

sur le contenu des modèles. Voici les types de 

fichiers pris en charge : CIF, XML, XLSX et ZIP.

19. Cliquez sur le menu déroulant Format du fichier de 

catalogue, puis sélectionnez le format de fichier 

approprié. 

20. Cliquez sur Choisir un fichier.

21. Une fenêtre contextuelle apparaît dans le coin 

supérieur droit de votre navigateur. Repérez et 

sélectionnez le fichier que vous désirez joindre, puis 

cliquez sur Ouvrir.

22. Cliquez sur Valider et publier.

23. Le message En attente de validation de l’acheteur

apparaîtra à l’écran.

Remarque : Consultez la section Remarques

pour connaître les exigences en matière de 

fichiers et de pièces jointes. 
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Besoin d'aide ? 
Des documents de formation sont accessibles sur la page du SBN dans le portail des 

fournisseurs de Rio Tinto.

Si vous avez d’autres questions concernant les transactions dans le SBN, veuillez 

consulter la page du SBN dans le portail des fournisseurs de Rio Tinto, où vous 

trouverez les coordonnées des équipes d’assistance spécialisées. 

https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
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