
Imprimer, exporter
et télécharger

Cette ampoule indique une remarque ou un rappel.

L’aide-mémoire suivant indique, étape par 

étape, comment Imprimer, exporter et 

télécharger de la documentation dans SAP 

Business Network. 

Numéro de version 1.0

« J’ai besoin de versions hors ligne de la 

documentation hébergée dans mon compte SBN, 

alors j’aimerais l’imprimer, l’exporter ou la télécharger 

sur mon appareil personnel. »
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Imprimer des reçus et des paiements

« Je souhaite imprimer une copie papier d’un reçu ou d’un paiement que j’ai produit à partir de mon 

compte SBN. »



Imprimer des reçus
et des paiements

1. Trouver et ouvrir le reçu. Pour savoir comment faire, 

consulter la section Trouver et consulter un reçu.

2. Cliquer sur Imprimer pour voir l’aperçu avant 

impression, puis sur Imprimer.

3. Trouver et ouvrir le paiement approprié. Pour savoir 

comment faire, consulter la section Trouver un avis 

de paiement.

4. Répéter les étapes 1 à 3 pour imprimer le paiement.
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https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-view-receipts-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-remittance-advice-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-remittance-advice-fr.pdf


Exporter des reçus et des paiements

« Je dois exporter le reçu ou le paiement que j’ai produit à partir de mon compte SBN. »



Exporter des reçus
et des paiements

1. Trouver et ouvrir le reçu. Pour savoir comment faire, 

consulter la section Trouver et consulter un reçu.

2. Cliquer sur Exporter au format cXML pour lancer 

le téléchargement, qui s’affichera dans le coin 

supérieur droit du navigateur.

3. Trouver et ouvrir le paiement approprié. Pour savoir 

comment faire, consulter la section Trouver un avis 

de paiement.

4. Répéter les étapes 1 à 3 pour télécharger le 

paiement.
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https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-view-receipts-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-remittance-advice-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-remittance-advice-fr.pdf


Imprimer des factures finalisées

« J’ai finalisé ma facture et je souhaite en avoir une copie papier, alors j’aimerais l’imprimer à partir de mon 

compte SBN. »



Imprimer des
factures finalisées

1. Trouver et ouvrir le bon de commande. Pour savoir 

comment faire, consulter la section Trouver et passer 

en revue des bons de commande.

2. Finaliser la facture. Pour savoir comment faire, 

consulter la section Soumettre une facture pour une 

commande de marchandises ou d’articles.

3. Cliquer sur Imprimer pour consulter l’aperçu avant 

impression. 

4. Cliquer sur Imprimer.

Remarque : Si la facture requise est une facture 

partielle, consulter la section Créer et finaliser une 

facture partielle pour savoir comment procéder.
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https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-review-po-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-review-po-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-submit-invoice-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-submit-invoice-fr.pdf


Imprimer des bons de commande

« Je souhaite imprimer une copie papier d’un bon de commande à partir de mon compte SBN. »



Imprimer des
bons de commande

1. Trouver et ouvrir le bon de commande. Pour savoir 

comment faire, consulter la section Trouver et passer 

en revue des bons de commande.

2. Cliquer sur l’icône d’impression, puis sélectionner 

l’option d’impression appropriée.

3. Examiner l’aperçu avant impression.

4. Cliquer sur Imprimer.
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https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-review-po-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-review-po-fr.pdf


Télécharger des bons de commande

« Je souhaite obtenir une copie électronique d’un bon de commande afin de le télécharger et de 

l’enregistrer sur mon appareil personnel. »



Télécharger des
bons de commande

1. Trouver et ouvrir le bon de commande. Pour savoir 

comment faire, consulter la section Trouver et passer 

en revue des bons de commande.

2. Cliquer sur l’icône de téléchargement, puis 

sélectionner l’option de téléchargement appropriée. 

Le téléchargement s’affiche dans le coin supérieur 

du navigateur.
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https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-review-po-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-review-po-fr.pdf
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Besoin d'aide ? 
Des documents de formation sont accessibles sur la page du SBN dans le portail des 

fournisseurs de Rio Tinto.

Si vous avez d’autres questions concernant les transactions dans le SBN, veuillez 

consulter la page du SBN dans le portail des fournisseurs de Rio Tinto, où vous 

trouverez les coordonnées des équipes d’assistance spécialisées. 

https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
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