RioTinto | //\\ SAP Ariba

Facturation des « J’ai fourni des services qui n’étaient pas
commandes de services

iInclus dans le bon de commande de service
d’origine. Je crée donc une facture de

Soumettre une facture pour un bon de commande de services non prévus. »

commande de services dans le SBN (SAP
Business Network)

'
> ’  Les regles d’affaires de Rio Tinto stipulent que votre bon de commande doit étre confirmé avant que
’

vous puissiez créer une facture. Si le bouton Créer une facture est grisé, cela signifie que le bon de

commande doit étre confirmé.

Ce symbole indique une remarque ou un rappel. Numeéro de version 1.0

Cliquez ici pour en savoir plus sur le

processus de facturation des
commandes de services.



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-supplier-playbook-fr.pdf

Soumettre une facture pour
un bon de commande de

S e rV i C eS 1/3 E,v Business Network v Compte o Q
EEEEEEEEEEEEEERERF
Accueil Enrélement Discovery ¥ Workbench Commandes xécution V' Factures ¥ Paiements ‘: Catalogues ¥ Rapports ¥ Messages Estimations Créer
-
A partir de la page d’accueil du SBN, cliquez sur le menu Commandes commendes = sppets ==t
déroulant Commandes, puis sélectionnez Commandes et Demandes de renseignement sur les comma... |
N° de commande Client Montant Date Montant facturé Actions
appels.
Rio Tinto - TEST $500 CLP nov. 10, 2023 Confirmé(e) $5CLP
Cliquez sur le numéro de commande concerné pour ouvrir le o ,
b d d 3122944892 Rio Tinto - TEST $10000 AUD nov. 8, 2023 Confirmé(e)
on de commande.
E;V Business Network Compte Enterprise @
Cliquez sur le menu déroulant Créer une facture, puis Bon de commande. 3179944906

sélectionnez Facture standard.

Créerunefacture v fasenmmn e
n

Gréer une confirmation de commande v

Facture standard

Entrez le numéro de facture.

Détails de la commande  Historique de la commande
Mote de crédit d'article de ligne

Confirmez la date de la facture, ou entrez-en une autre.

De - ) .
Rio Tinto Chile Spa Mote de débit d'article de ligne

Confirmez I’'ID fiscal du fournisseur, ou entrez-en un autre.

Consultez la documentation sur la mise a jour de votre v En-téte de la facture
information sur les taxes pour savoir comment ajouter votre 1D

fiscal afin de réduire la quantité de données a entrer. Récapiulatt

Bon de commande :

Sous-total : %0 CLP
Total des taxes : $0 CLP
Montant & régler : $0 CLP

3122944906

Si vous avez plusieurs adresses de reglement, sélectionnez-
en une a partir du menu déroulant.

MN® de facture : 534851

Date de facture :

18 janv. 2024

ion du service |

Pour ajouter les informations fiscales d’'un poste individuel,
cliquez sur bouton radio Taxe de niveau poste sous Taxe.

D fiscal du fournisseur : | 47073690990

PENSKE POWER 5YSTEMS (10060204) W

Adresse de reglement

Remarque : On ne peut créer des factures que pour les bons de
commande confirmés.

Remarque : Le sous-total, le total des taxes et le montant a régler Taxe un
de la facture sont nuls. Cette information est exacte. Les fournisseurs
doivent ajouter les postes a la facture.

Taxe de niveau en-téte @ Taxe de niveau posts

Remarque : Au Canada, lorsqu’on ajoute des taxes a I'échelle d’un
poste, il faut répéter I'étape 9 — une fois pour la TPS (5 %) et une fois
pour la TVQ (9,975 %) ou une fois pour la TPS (5 %) et une fois pour
la TVP (7 %). Selon les taxes a calculer, vous-pourriez avoir-a répéter
cette étape.



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-update-tax-information-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-update-tax-information-fr.pdf

Soumettre une facture pour
un bon de commande de

services (2/3)

9. Faites défiler I'écran jusqu’a la section TVA Fournisseur,
puis confirmez ou entrez I'ID fiscal/ID de TVA du
fournisseur.

. Pour ajouter une preuve de prestation de services,

0 Postes, Oinclus, 0inté

Tarification & titre informatif

Type N° de référence Description N* de référence du client Quantité Unité Prix unitaire

Pikce jointe

ajoutez une piéce jointe. Pour connaitre comment

Quote 4639 - varnous works A rin re A
I gu m Ajouter/Mettre a jour +

Actions sur les postes ¥ Supprimer

ajouter une piece jointe a une facture, consultez la
documentation a ce sujet.

. Cochez la case Catégorie de taxe et sélectionnez le
taux d’imposition approprié.

. Ajoutez ou mettez a jour les postes de service général. Posies

Pour connaitre comment ajouter un service général a une S
facture, consultez la documentation a ce sujet.

. Remplissez les champs Description, Quantité, Unité et . “
Prix unitaire. . ®

Durée du senvice

. Cliquez sur Mettre a jour.

L

Actions sur les postes v Supprime

Remarque : Pour I’Australie — confirmez ou entrez votre ID de
TVA.

Pour le Canada — confirmez ou entrez I'ID de TVA qui
correspond a votre TPS/TVH.

Pour les Etats-Unis — confirmez votre ID fiscal, ou corrigez-le.
Pour I’Afrique du Sud — confirmez votre ID de TVA, ou
corrigez-le.

Remarque : Il est possible que les pieces jointes doivent inclure
tous les documents de validation nécessaires prouvant que le
service a été réalisé sur site, au besoin, pour autoriser les
approbations.

Remarque : Il faut ajouter les taxes a I'échelle des postes. Il est
préférable de le faire aprés que tous les postes ont été mis a
jour, car il pourrait y avoir plusieurs taxes a ajouter.

Ajouter un service général

Ajouter un service de main-d'oeuvre
Ajouter du matériel

Metire & jour Enregistrer Quitter

1Postes, 1inclus, 0 intégralement facturé(s) précédemment

10% TPS 1 GST

Tarification & tire informatt

Ajouter/Metre & jour ¥

Enregistrer

1t facturé(s) préce

Sous-total

Quitter

Add to Included Lines


https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-add-manage-attachments-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-add-general-service-line-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-add-general-service-line-fr.pdf

Soumettre une facture pour un
bon de commande de services R P L S
(3/3)

15. Si I'erreur de dépenses non planifiée dépasse la limite
globale apparait, cela signifie que le bon de commande Postes
n'a pas suffisamment de fonds restants pour permettre
la soumission de la valeur de votre facture. Contactez
votre représentant de site Rio Tinto pour discuter des

1Postes, 1inclus, 0intégralement fac récédemment

Insérer des options de poste

10% TPS / GST

modifications a apporter a la valeur initialement p—
1 =] servicE
convenue.
. Remplissez les champs Description, Quantité, Unité S b
et Prix unitaire.
. Cliquez sur Mettre a jour.
. Cliguez sur Ajouter aux articles inclus.
. . . . ET7 Business Network Compte Enterprise @
. Cliquez sur Suivant, puis examinez votre facture et »
ye . Créer une facture : O Enregistrer tter
assurez-vous que l'information sur les taxes est la =
bonne. Vérifiez et soumettez ce document. Si vous souhaitez stocker vos factures dans le systéme darchivage 3 long terme SAP Business Network, vous pouvez vous abonner & un service de conservation des factures. Sachez qu'une fois inscrit, vl 7-: m.em'enmasurau'arcniuerdan:iennasranums
Facture standard / Facture fiscale
. Cliquez sur Soumettre. Vous obtiendrez un écran oo
confirmant que la facture a été soumise. SR gy
) C“quez Sur Qu|tter ADRESSE DE REGLEMENT: FACTURATION: FOURNISSEUR:
Rio Test Supplier AU Pilbara Iron Co Serv PIL

Remarque - Le nom de votre représentant de site Rio Tinto
figure sur le bon de commande, dans la section « Autres
renseignements “, sous ” Afficher les détails de I'article ».
Reportez-vous a la section Trouver des commandes de
services.

Remarque : Le sous-total s’affiche. Assurez-vous que le total La facture 52486317 a été soumise.
est exact. Ajoutez des postes au besain.

Remarque : Si vous remarquez une erreur dans l'information
sur les taxes, cliquez sur Précédent pour la corriger.
Remarque : Sivous devez faire imprimer la facture,
consultez la documentation sur l'impression des factures
finalisées pour connaitre la marche a suivre.

(Pilbara Iron Company (Services) Pty Ltd)
Terrace

2 a
Erin Way
Brisbane GLD 4000
Australie

1D g'adresse de réglement: 10060204

Brocessus de création de facture



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-service-orders-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-locate-service-orders-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-print-export-download-fr.pdf
https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-print-export-download-fr.pdf

Besoin d’aide supplementaire?

Des documents de formation complets sont accessibles sur le site Rio Tinto - Portall
fournisseurs - SAP Business Network.

Si vous avez d'autres questions concernant les transactions sur SAP Business Network,
veuillez consulter le site Rio Tinto - Portail fournisseurs - SAP Business Network, ou vous

trouverez des équipes d'assistance specialisées.

AN


https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
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