RioTinto| AN

Configuration des
comptes

Configurer ’'acheminement des commandes
dans le SBN (SAP Business Network)

Ce symbole indique une remarque ou un rappel.

« Je veux recevoir par courriel les commandes
d’achats de Rio Tinto. Je configure donc
I'acheminement des commandes dans mon

compte SBN. »

Numeéro de version 1.0

Cligquez ici pour en savoir plus sur le

processus de configuration des comptes.



https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-supplier-playbook-fr.pdf

Configurer
I’acheminement
des commandes

1. A partir de la page d’accueil du SBN, cliquez sur
VoS initiales.

. Cliquez sur Parameétres.

. Cliquez sur Acheminement des commandes
électroniques.

. Cliquez sur le menu déroulant Méthode
d’acheminement sous Nouvelles commandes.

. Entrez I’adresse courriel de la personne ou de
I'équipe responsable du traitement des nouvelles
commandes dans votre organisation.

. Cochez la case de I'option de piéce jointe la plus
appropriée pour votre organisation.

. Faites défiler I'écran vers le bas jusqu’a la section
Notifications et cochez la case de I'option de
notification la plus appropriée pour votre
organisation.

. Cliquez sur Enregistrer.

Remarque : La méthode d’acheminement par
défaut est Courriel.

Remarque : Il est possible d’ajouter jusqu’a cing
adresses courriel en plagant une virgule entre
chaque adresse.
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Nouvelles commandes

Type de document

Méthode d'acheminement Options

Notifications Ariba Network

Adresse e-mail § jenwilliams(@sap.com,DL@ outlook.com.au

Joindre un document cXML & le-mail

Inclure le document 3 l'e-mail

Commandes DéTE\OQUE 3ans piéces jCHTtEE B
Email

Conserver les piéces jointes en ligne et ne pas les inclure & l'e-mail Ceci s'applique & toutes les command,
dont la méthode d'acheminement est *Identique aux nouvelles commandes catalogue sans piéces jointes”

Notifications

Type

Commande

Demande de renseignements sur un bon de commande

Feuille de présence

Joindre un document PDF & l'e-mail

Aux adresses e-mail (une seule obligatoire)

Envol feations lorsque.
] ine notification lorsqu'une commande ne peut pas étre remise

nvoyer une notification lorsqu'une nouvelle demande de collaboration est recue pour une commande existante

«| kade.morton@sap.com

vayer une notification aux fournisseurs pour les nouveaux bons de commande
Tvoyer une notification aux fournisseurs lorsque des bons de commande sent modifiés

J nvoyer une notification lorsque les c sont suspendues en raison du it des frais

nvoyer une notification lorsque des demandes de renseignements sur des bons de commande sont regues
«| kade.morton@sap.com
nvoyer une notification lorsque des demandes de renseignements sur des bons de commande ne peuvent pas &tre remises

Oy Il a lorsqu' il it pas & S
Tvoyer une notification lorsqu'une feuille de présence ne peut pas étre remise [ kade morton@sap.com

8

les avec piéces jointes

Enregistrer




Besoin d'aide ?

Des documents de formation sont accessibles sur la page du SBN dans le portail des
fournisseurs de Rio Tinto.

Si vous avez d’autres questions concernant les transactions dans le SBN, veuillez
consulter la page du SBN dans le portail des fournisseurs de Rio Tinto, ou vous
trouverez les coordonnées des équipes d’assistance spécialisées.

AN


https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
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