
Configuration
des comptes

Cette ampoule indique une remarque ou un rappel.

Créer des utilisateurs dans

SAP Business Network

« En tant qu’administrateur de compte pour 

notre organisation, je donne aux autres 

employés l’accès à SAP Business Network. »

Numéro de version 1.0

Cliquer ici pour obtenir plus d’informations sur 

le processus de configuration des comptes.

https://cdn-rio.dataweavers.io/-/media/content/documents/suppliers/rt-supplier-playbook-fr.pdf


Créer des utilisateurs

1. À partir de la page d’accueil de SAP Business Network, 

cliquez sur vos initiales dans le coin supérieur droit de 

l'écran.

2. Cliquer sur Paramètres.

3. Dans la section Paramètres du compte, cliquer sur 

Utilisateurs.

4. Cliquer sur Gérer les utilisateurs.

5. Cliquer sur l’icône +.

6. Entrer un Nom d’utilisateur.

7. Saisir l’adresse courriel pour l’utilisateur.

8. Entrer le Prénom de l’utilisateur.

9. Entrer son Nom.

10.Sous Affectation des rôles, sélectionner le rôle 

associé à l’utilisateur.

11.Sous Affectation des clients, sélectionner le bouton 

radio Tous les clients ou Sélectionner les clients.

12.Cliquer sur Terminer.

Remarque : Le Nom d’utilisateur peut être 

l’adresse courriel de l’utilisateur ou peut être créé. 

Toutefois, il doit se présenter sous la forme d’un 

courriel, par exemple jean@abc.com.

Remarque : L’affectation des clients permet 

d’affecter (limiter) des clients précis à des 

utilisateurs ou d’autoriser l’accès à tous les clients 

au sein de l’organisation.
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Besoin d'aide ? 
Des documents de formation sont accessibles sur la page du SBN dans le portail des 

fournisseurs de Rio Tinto.

Si vous avez d’autres questions concernant les transactions dans le SBN, veuillez 

consulter la page du SBN dans le portail des fournisseurs de Rio Tinto, où vous 

trouverez les coordonnées des équipes d’assistance spécialisées. 

https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
https://www.riotinto.com/fr-ca/can/about/suppliers/supplier-portals/transactional-platform
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